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Handleiding	
  HWA	
  Automeld	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

-­‐ Inloggen	
  
	
  

-­‐ Uw	
  gegevens	
  

-­‐ Nieuw	
  voertuig	
  aanmelden	
  

-­‐ Overzicht	
  voertuigen	
  

-­‐ Details	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  

-­‐ Afmelden	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  

-­‐ Groene	
  kaart	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  

-­‐ Print	
  overzicht	
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Inloggen	
  
	
  
Klik	
  op	
  ‘Aan-­‐/	
  afmelden	
  kenteken’	
  op	
  de	
  www.garagepolis.nl	
  site	
  
	
  

Voer	
  de	
  door	
  ons	
  verstrekte	
  inloggegevens	
  in.	
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Uw	
  gegevens	
  
	
  
Door	
  in	
  het	
  linker	
  navigatiedeel	
  te	
  klikken	
  op	
  ‘Uw	
  gegevens’	
  worden	
  uw	
  bij	
  ons	
  bekende	
  gegevens	
  opgehaald	
  
en	
  weergegeven	
  
	
  

Eventuele	
  wijzigingen	
  kunnen	
  d.m.v.	
  de	
  aan	
  de	
  onderkant	
  van	
  de	
  pagina	
  (naar	
  beneden	
  scrollen	
  is	
  soms	
  
noodzakelijk)	
  aanwezige	
  button	
  “Wijzigen”	
  worden	
  doorgegeven.	
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Nieuw	
  voertuig	
  aanmelden	
  Stap	
  1	
  
	
  
	
  
	
  
Voor	
  het	
  aanmelden	
  van	
  nieuwe	
  voertuigen	
  is,	
  bij	
  gekentekende	
  voertuigen,	
  enkel	
  het	
  kenteken,	
  de	
  meldcode	
  
en	
  het	
  soort	
  motorrijtuig	
  nodig!	
  
	
  
De	
  voertuiggegevens	
  worden	
  automatisch	
  bij	
  het	
  RDW	
  opgehaald.	
  

Op	
  het	
  eerste	
  scherm	
  geeft	
  u	
  aan	
  of	
  het	
  een	
  ‘gekentekend’	
  of	
  ‘ongekentekend’	
  voertuig	
  betreft	
  waarna	
  bij	
  een	
  
gekentekend	
  voertuig	
  op	
  dit	
  scherm	
  enkel	
  nog	
  het	
  kenteken	
  moet	
  worden	
  ingevoerd	
  gevolgd	
  door	
  de	
  selectie	
  
van	
  de	
  button	
  ‘Verder’.	
  

Bij	
  een	
  ongekentekend	
  voertuig	
  dient	
  het	
  chassisnummer	
  te	
  worden	
  ingeggeven	
  gevolgd	
  door	
  de	
  selectie	
  van	
  
de	
  button	
  ‘Verder’.	
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Nieuw	
  voertuig	
  aanmelden	
  Stap	
  2	
  
	
  
	
  
	
  
Na	
  het	
  invoeren	
  van	
  de	
  gevraagde	
  (*=verplichte)	
  gegevens	
  wordt	
  het	
  voertuig	
  na	
  selectie	
  van	
  de	
  button	
  
‘Aanmelden’	
  door	
  ons	
  systeem	
  direct	
  worden	
  verzonden!	
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Overzicht	
  voertuigen	
  
	
  
	
  
	
  
Na	
  de	
  keuze	
  voor	
  ‘Overzicht	
  voertuigen’	
  worden	
  de	
  (actieve)	
  verzekerde	
  voertuigen	
  getoond.	
  
	
  
Als	
  u	
  op	
  een	
  regel	
  klikt	
  in	
  het	
  overzicht	
  zullen	
  de	
  ‘Menu’	
  keuzes	
  worden	
  getoond.	
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Details	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  
	
  
	
  
	
  
Na	
  de	
  keuze	
  ‘Details’	
  zullen	
  de	
  in	
  ons	
  systeem	
  opgenomen	
  gegevens	
  worden	
  weergegeven.	
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Afmelden	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  
	
  
	
  
	
  
Na	
  de	
  keuze	
  ‘Afmelden’	
  dient	
  u	
  de	
  juiste	
  datum	
  in	
  te	
  voeren,	
  via	
  de	
  button	
  ‘Verzenden’	
  zal	
  het	
  voertuig	
  worden	
  
afgemeld.	
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Groene	
  kaart	
  (Overzicht	
  voertuigen)	
  
	
  
	
  
	
  
Na	
  de	
  keuze	
  ‘Groene	
  kaart’	
  wordt	
  er	
  een	
  pdf	
  formulier	
  gemaakt	
  welke	
  u	
  kan	
  printen	
  (eventueel	
  op	
  groen	
  
papier).	
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Print	
  overzicht	
  
	
  
Om	
  een	
  overzicht	
  van	
  de	
  door	
  de	
  verzekering	
  gedekte	
  motorrijtuigen	
  en	
  objecten	
  te	
  produceren	
  selecteert	
  u	
  
‘Print	
  overzicht’	
  in	
  het	
  navigatie	
  gedeelte.	
  
Waarna	
  u	
  via	
  de	
  button	
  ‘Print	
  overzicht’	
  (1)	
  een	
  nieuw	
  up	
  to	
  date	
  overzicht	
  produceert.	
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Hierna	
  zal	
  er	
  een	
  nieuw	
  Polisoverzicht	
  worden	
  geproduceerd	
  en	
  deze	
  zal	
  na	
  enige	
  tijd	
  (even	
  de	
  internet	
  pagina	
  
verversen)	
  gedownload	
  kunnen	
  worden.	
  
	
  
	
  

Zolang	
  er	
  ‘In	
  behandeling’	
  staat	
  kan	
  het	
  overzicht	
  nog	
  niet	
  worden	
  gedownload/ingezien.	
  
(wederom	
  pagina	
  verversen	
  om	
  de	
  status	
  te	
  bepalen)	
  



Biezenvijver 7
3297 GK Puttershoek
Postbus 5621
3297 ZG Puttershoek
T 078 676 90 00
F 078 676 90 01
E info@hoekschewaardassuradeuren.nl
I www.hoekschewaardassuradeuren.nl
ING Bank   67.47.28.491
KvK nr. 51928116
WFT-register 12020528
Kifid nr. 100.000439

Gevolmachtigde van:

Biezenvijver 7
3297 GK Puttershoek
Postbus 5621
3297 ZG Puttershoek
T 078 676 90 00
F 078 676 90 01
E info@hoekschewaardassuradeuren.nl
I www.hoekschewaardassuradeuren.nl
ING Bank   67.47.28.491
KvK nr. 51928116
WFT-register 12020528
Kifid nr. 100.000439

	
  
Indien	
  er	
  PDF	
  CSV	
  staat	
  kan	
  het	
  overzicht	
  worden	
  ingezien/geprint,	
  klik	
  op	
  het	
  gewenste	
  format.	
  
	
  
	
  




